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Acronimi e glossario

Definizione / Acronimo

Manuale utente Rispondenza

Descrizione

Titolare

Intestatario/proprietario, capofila in caso siano presenti pili aventi titolo

Procuratore, Titolare digita-
le della pratica

compilatore

SOL

Servizio Online

SPID

Sistema Pubblico di Identita Digitale
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Premessa

SDEA - Sportello Digitale Edilizia e Ambiente Area Fiorentina e' una scrivania virtuale a disposizione dei citta-
dini e dei tecnici professionisti progettata per presentare le comunicazioni e le istanze per realizzare interven-
ti edilizi e ambientali, seguire l'istruttoria degli uffici competenti, monitorare lo stato di avanzamento da par-
te di tutti i soggetti interessati.

Per poter accedere all’Area privata della Piattaforma & necessario essere in possesso di una Carta Nazionale
dei Servizi autenticata, o di una Carta di identita Elettronica autenticata oppure utilizzare credenziali SPID (li-
vello 2).
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1 SERVIZIO ONLINE “DICHIARAZIONE DI RISPONDENZA”

Per accedere al servizio di inserimento di una pratica del tipo “Dichiarazione di Rispondenza”, dopo aver fatto
effettuato I'accesso con le proprie credenziali all’Area Privata, occorre selezionare la voce “Inserisci nuova pra-

4

tica”.
L'utente che ha effettuato I'accesso viene considerato il titolare digitale della pratica (compilatore).

LINEA

Eogf(gggne Sue Portale Area Fiorentina

Le mie pratiche ~ Ricerca pratiche e visure

’ nserisci nuova pratica

Elenco pratiche attive

Notifiche Archivio >

Notifiche
Presain Canico Parere Preventive: 144/2021

Deposito Cila 162/2021
: I | — - Presain Carico Cila Onerosa: 162/2021
= 1 - # =1 Presain Carico Cila Onerosa: 13872021
»
SCADENZARIO  PRATICHE IN SCADENZA ELENCO PRATICHE ATTIVE
. SANES At £ S

Una volta selezionata la voce “Inserisci nuova pratica” viene richiesto di selezionare il comune destinatario

della pratica da un menu a tendina.
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LINEA
COMUNE : ;
Sue Portale Area Fiorentina
[os55.055 '
Le mie pratiche v Ricerca pratiche & visure News v

Inserisci Nuova Pratica

Seleziona il Comune

Comune

Seleziona hd

Verra fornito un elenco di tipologie di pratica, per scegliere quella di interesse occorre selezionare il cerchietto
a destra del nome pratica.

LINEA e
EO SCSOS?‘;NE Sue Portale Area Fiorentina
Le mie pratiche v Ricerca pratiche e visure News v

Inserisci Nuova Pratica

Seleziona il Comune

Comune

FIRENZE ~
Seleziona la tipologia di pratica

Agibilitd o}
Comunicazione Inizio Lavori (CIL)
Comunicazione Inizio Lavon Asseverata (CILA)
Conformita
Comunicazione Fine Lavari
Deposito della rappresentazione dello stato legittimo o
Interventi Edilizia Diretta Convenzionata (IEDC)
Legge 10
Legge 248 o
Paesaggistica
Permesso di costruire (PDC) o
Piani Urbanistici Attuativi (PUA)

Richiasta Parara Braventivn o

Rispondenza ® -

Una volta selezionata la pratica di interesse, si accede alle schede di inserimento dei dati.

Queste sono organizzate in una serie di sezioni, ognuna delle quali puo contenere una o piu schede.
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Un menu a sinistra presenta I’elenco delle sezioni. Si puo accedere alle sezioni del menu in qualunque fase di
compilazione della pratica, eccetto la sezione di invio alla quale si potra accedere solo quando saranno state
completate le precedenti.

Il corretto completamento di una sezione & possibile una volta selezionati/compilati i campi obbligatori
presenti all’interno della stessa e dopo aver premuto il tasto “TERMINA SEZIONE”.

Dichiarazione di Rispondenza dell'impianto - Privacy

W Frivacy Informativa sulla privacy
INFORMATIVA DETTAGLIATA

Dichiaro di aver letto e compreso ke informazioni fornite dal Titolare del trattamento a norma del Regolamento UE n, 6792016 - GDPR di cui alla sopra
estesa informativa

1 L)

Menu Sezioni Tasto
| Termina Sezione

La corretta compilazione della sezione verra segnalata nel menu con una spunta verde accanto alla
corrispondente voce.

Sezioni completate

Dichiarazione di Rispondenza dell‘impl Dichiarante

v 0>

Dichiarante

Nome * Cognome * Codice Fiscale *

Sede legale/Studio tecnico

Stato * ©® Residente in @ Prov

Localita estera 0 Specie/toponimo * Indirizzo *

N.* CAPJZIP Code

All'interno delle schede i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco rosso. La mancata, o non cor-
retta compilazione viene segnalata con un messaggio e un punto esclamativo rosso accanto al campo, come
nell’esempio in figura. E necessario chiudere la finestra del messaggio prima di procedere all'inserimento dei
dati mancanti.
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Segnalazione campo obbligatorio

Campo obbligatorio mancante
Residenzal l
Stalo * © Residentein'* ! Prov.
ftalia v | |
Localita estera @ Specie/Toponimo * ! Indirizzo* !
| [v] |
N S CAP/ZIP Code * ! Messaggio di segnalazione. Va

| \ | chiuso prima di poter procedere

Contatti l

0 rec Controllare di aver inserito tutti i campi obbligatori e/o tutti i documenti richies ‘

Le varie sezioni possono essere compilate anche in momenti diversi. L'applicativo salvera la pratica
parzialmente compilata con i dati fino a quel momento inseriti in un elenco di “Pratiche in compilazione”, al
quale si avra accesso dalla voce di menu “Le mie pratiche”.

Si potra quindi riprendere in un secondo momento, la compilazione della pratica cliccando su tasto
“Continua”.

Deposito Progetto Impianti Termici e Contenimento Energetico - Riepilogo pratiche

In compilazione

Codice fiscale utente|ld pratica Id Copertina Data modifica ﬁ

Ce5-9485-5be Ge5a|MNon invista  |Mon Disponibile |27/

Inviate negli ultimi 30 giorni

Codice fiscale utente |Id pratica SEM Id Copertina Stato pratica
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2 SEZIONI

Per la presentazione della pratica vanno compilate le seguenti sezioni, descritte in dettaglio nel seguito.
e Sezione Privacy: viene richiesto il consenso al trattamento dati personali come da normative privacy

e Sezione Dichiarante: le schede della sezione permettono di inserire i dati anagrafici del dichiarante

e Sezione Dichiarazione di rispondenza: le schede della sezione richiedono di inserire dati relativi alla
descrizione dell’'impianto oggetto della dichiarazione

e Sezione Allegati progettuali: la sezione elenca i documenti che vanno obbligatoriamente allegati per
la presentazione della pratica

e Sezione Allegati: la scheda riassume gli allegati non progettuali inseriti in fase di compilazione della
pratica

e Sezione invia: la scheda consente 'invio della pratica
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2.1 Sezione Privacy

La scheda e relativa al consenso al trattamento dei dati come da normative sulla privacy. La compilazione e
obbligatoria per proseguire.

Informativa sulla privacy

INFORMATIVA DETTAGLIATA

Dichiaro di aver letto e compreso le informazioni fornite dal Titolare del trattamento a norma del Regolamento UE n. 679/2016 - GDPR di cui alla sopra
estesa informativa

| Per presa visione

2.2 Sezione Dichiarante

La compilazione € obbligatoria.
Nella scheda vanno inseriti i dati del dichiarante.
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Dichiarante
e 2 S S S
= 1B

Nome # Cognome * Codice Fiscale *

Allega documento di identita *

e s e

Sede legale/Studio tecnico

Stato* @ Residente in © Prov.
v

Localita estera  Tipo Toponimo * Indirizzo *

b

N.# CAPSZIP Code

Contatti

Pec/Email * Posta elettronica

Telefono fisso Cellulare * Fax

In qualita di *

Responsabile tecnico-di un'impresa iscoritta alla CC LA

Profession

a Iscritto all’Albo/Ordine che ha esercitato per almeno dngque anni nel settore impiantistico a cui si riferisce la presente
dichiarazione (art.3 Decreto Ministeriale 37/2008}):

L
12 =g

Va inoltre indicata la sua qualifica mediante scelta tra le seguenti opzioni:
e Responsabile tecnico di un’impresa iscritta alla C.C.LLA.A.
e Professionista Iscritto all’Albo/Ordine che ha esercitato per almeno cinque anni nel settore impianti-
stico a cui si riferisce la presente dichiarazione (art.3 Decreto Ministeriale 37/2008).

Nel caso venga scelta la prima opzione, andranno inseriti obbligatoriamente i dati dell'Impresa e della Camera
di Commercio.
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In qualita di*
. Responsabile tecnico di unimpresa isoritta alla C.C LA

Professicnista Iscritto allAlo dine che ha

dichiarazione (art.3 Decreto Ministeriale 3

esercitato per almeno cinque anni nel settore impiantistico & cui si riferisc
DB):

i
o
=
=
m
LA
m

-
m

Partita IVA *

Denominazione impresa *

© Sede della CCLAA # © Prov. della C.C.LAA. Data rilascio M. #

1/2

Il{_}

Nel caso venga scelta la seconda opzione verranno richiesti obbligatoriamente i dati dell’Ordine/Collegio al
quale il professionista e iscritto.

In qualita di*

Responsabile tecnico di unimpresa iscritta alla CCLA:

(O] Professionista Iscritto allAlbo/Crdine che ha esercitato per almeno dnque anni nel settore impiantistico a cui si riferisce la presente
dichiarazione (art.3 Decreto Ministeriale 3

Codice Fiscale/Partita IVA* Iscritto all'ordine/collegio *

@ Con sede in* @ Prov.* Data rilascio* M_*

II 41 G )

1/2

Nel caso I'utente compilatore non coincida con il firmatario della Dichiarazione di Rispondenza, verra segnala-
ta la necessita di inserire i dati anagrafici del procuratore/delegato e di allegare la procura firmata. Dalla pagi-
na sara possibile scaricare la procura da far firmare all’avente titolo e che poi andra allegata in formato pdf o
p7m.
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Il iegale rappresentante deil impresa Inserita non corrisponde all wiente loggatn, pertanto & necessar iInserine la procurs speciale alls sotoscrizione &
A& Invio telemation riasdats daifaverts tRolo.

7 E e S a0 S (e R e R |

Anagrafica del procuratore
Cognome* Home*
I | |
Codice Ascale
I
Mato/a 0= Temba * 0 Netota
o] | v]
O Frov. Locakts nascts Cittadinanzs
| v
@ Documento ol soggiomo Estremi Rilascistn da
B Data rilascio D Dasn scaderza
Residenza
Stato* 0 Residente n @ Frov.
=
Locaiits estern @ Tpa Toponima * Inclirizzo *
| -
N C.AF/ TIF Code
Contatti
@ FeoEmall + Posta elettronkn Telefong fisso
I | | | |
Caluiare Fax

All=ga Procura {pdf o pTm firmto dal soggetio) ™
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2.3 Sezione Dichiarazione Rispondenza

La sezione si compone di quattro schede.

SCHEDA 1

La compilazione e obbligatoria. Viene richiesta una descrizione dell'impianto e la Tipologia di impianto.
Descrizione dell'impianto

In esito a sopralluoghi ed accertamenti effettuati sull'impianto: *

Tipologia impianto *

Note

(I.E.) Impianti elettrici ed assimilati classificati come descritto dall'Art.1 D.M.37/08 comma 2 lettera a) Impianti di produzione, trasformazione, trasporto,
distribuzione, utilizzazione di energia elettrica, impianti di protezione contro le scariche atmosferiche, nonché gli impianti di automazione di porte,
cancelli, barriere; comma 2 lettera b) Impianti radiotelevisivi, le antenne e gli impianti elettronici in genere.

(1.T.) Impianti di climatizzazione ed assimilati classificati come descritto all'Art.1 D.M.37/08 comma 2 lettera c) Impianti di riscaldamento, di
climatizzazione, di condizionamento e di refrigerazione di qualsiasi tipo, comprese le opere di evacuazione dei prodotti della combustione e ventilazione

ed aerazione dei locali; comma 2 lettera d) Impianti Idrico e sanitari di qualsiasi natura e specie.

(1.GAS) Impianti gas e assimilati classificati come descritto all'Art.1,D.M.37/08 comma 2 lettera e) Impianti per la distribuzione e l'utilizzazione di gas di
qualsiasi tipo, comprese le opere di evacuazione dei prodotti della combustione e ventilazione ed aerazione dei locali.

(ALTRO) Impianti classificati come descritto all'Art.1 D.M.37/08 comma 2 lettera d) Impianti idrici e sanitari di qualsiasi natura o specie; comma 2 lettera f)
Impianti di sollevamento di persone o di cose per mezzo di ascensori, di montacarichi, di scale mobili e simili; comma 2 lettera g) Impianti di protezione

antincendio.

Per gli impianti a gas specificare il tipo di gas distribuito: canalizzato della 1a - 2a - 3a famiglia; GPL da recipienti mobili; GPL da serbatoio fisso. Per gli

impianti elettrici specificare la potenza massima impegnabile.

Tipologia impianto *

[ v]
s —

Impianti gas (1.GAS)

Impianti elettrici (I.E.) b
Impianti di climatizzazione (1.T.) i
Impianti di altro tipo (ALTRO)
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SCHEDA 2

Commissonato da *

Viene richiesto di inserire i dati di chi ha commissionato I'intervento, dell’ubicazione dell'impianto e altri dati
relativi ai locali ove sara ubicato (proprieta, tipologia, ecc.).

Irestallato nel kacall st mel omune il Arense
L

M.+ sl
pllania * Interma
- .
& Fogllo* Particsila+ Subalt=mo
Immiciile gl propriets
In qualita’ di*
abr|
Mame Cognome Ragione socials
Staho residenas * B Fesidente in
e
Wia #

Localits esters

In edifico sdibito &d usoc*

Iwoge o lavara *

@ Data

Intern Implarbo*

(el caso di risposta negativa kdentificare parte
Implanta}

274
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SCHEDA 3

La compilazione & obbligatoria.
Viene richiesta la dichiarazione che siano stati svolti gli accertamenti previsti dalla normativa.

0w
Ai fini del rilascio della dichiarazione di rispondenza devono essere svolti obbligatoriamente sull'impianto gli accertamenti previsti dalla normativa
tecnica applicabile e suggeriti dall'esperienza professionale

Dichiarazione

1l sottoscritto DICHIARA sotto la prorpria personale responsabilita’, la rispondenza secondo quanto previsto dall'art. 6 comma 1 del DM 37/2008, tenuto
conto delle condizioni di esercizio e degli usi a cui e' destinato I'impianto, avendo: "

SCHEDA 4

La compilazione & obbligatoria.

Dichiarazione
jecing

Ogni responsabilit per sinistri e persone ¢ a cose derivanti da manomissioni dellfimpianto da parte di terzi owvero da carenze di manutenzione o
riparazione in data successiva a quella di emissione dalla presente dichiaraziona.
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2.4 Sezione Allegati Progettuali

Nella scheda e obbligatorio inserire almeno I’allegato Relazione Tecnica Descrittiva.
Oltre gli allegati essenziali & prevista la possibilita di annettere anche allegati Opzionali.
Un segno di spunta verde indichera che il file e stato allegato.

Allegati Progettuali

e oy

Mel caso si voglia allegare ulteriore documentazione

Denaminazione allegato

111 . TerminaSedone

2.5 Sezione Allegati

In questa sezione saranno riepilogati tutti gli allegati non progettuali necessari alla pratica e inseriti durante la
navigazione. Non & possibile allegare/modificare documenti in questa sezione, ma & possibile visionare quelli
gia allegati. Eventuali modifiche andranno effettuate nelle sezioni relative. Se ne riporta in figura un esempio.

Documentazione allegata alla pratica. | documenti sotto riportati possono essere inseriti o modificati nelle apposite sezioni.

Allegati Denominazione Allegato Scarica Allegato File Allegato “

Documento di identita’ del tecnico ALLEGATO_TEST pdf

v Procura - ALLEGATO_TEST.pdf

2.6 Sezione Invia

La scheda consente I'invio della pratica.

L’invio sara possibile solo quando saranno state compilate correttamente tutte le precedenti sezioni (compila-
te in tutte le parti richieste e chiuse con “Termina Sezione”).
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Dichiarazione di Rispondenza dell'impianto - Invia

Privacy ~ Invia
Dichiarazione Rispondenza v orivacy
Allegati Progettuali ‘/ <
Allegati ~
Rispondenza
P invia
Allegati Progettuali J
Allegat
Invia X

Visualizza la pratica

Procedere con l'invio dell'istanza?

Una volta richiesto I'invio, si aprira la pagina “Pratiche in compilazione” nella quale si potra visionare lo stato
della pratica fino all’avvenuto invio con esito positivo della stessa.

Deposito Progetto Impianti Termici e Contenimento Energetico - Riepilogo pratiche

In compilazione

Cognome utente|Nome utente|Codice fiscale utente(ld pratica stato pratica(ld Copertina Data modifica = [ContinualElimina

Garofalo Alessio GRFLSSTTHZSDATZK 41715301 -af2 1 -4bal-86f4-3871df1 flfed Non inviata. Mon Disponibile  28/06/2024 12.53.37 - -

Id Copertina Stato pratica '

Inviate negli ultimi 30 giorni

Nome utente |Codice fiscale utente (Id pratica SEM

Visualizza

In caso di “Errore invio” & necessario inviare una segnalazione utilizzando I'apposito pulsante “Scrivi all'help
desk” presente, nel Portale, in cima a ciascuna pagina di compilazione della pratica.

Q’b Citta di Firenze
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Nella segnalazione & necessario comunicare |'ld Copertina e I'ld pratica SEM della pratica in errore. Questi
codici possono esserereperiti sequendo il percorso “Le mie pratiche” —"Pratiche recenti (ultimi 30gg)”:

=7 Iull'-ﬂ SDEA Portale Area Fiorentina

Home Le mie pratiche Ricerche

ante di collaudo. Le informazioni presenti sul portale e i risultati delle ricerche hanno il solo scopo dimostrativo

Inserisci nuova pratica

Pratiche in compilazione

Pratiche recenti (ultimi 30 gg) <

Pratiche inviate

Notifiche E

Tipologia Data modifica Titolare Ubicazioni 1D SEM ID Copertina Visualizza

] ]
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