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D�FXUD�GL��&2	62�)LUHQ]H�
,QL]LR�FRUVR��Martedì 7 Ottobre 2008 
)UHTXHQ]D: Martedì e Giovedì ore 18.00 – 20.00 
'XUDWD�GHO�FRUVR: 20 ore ( 10 incontri  di 2 ore ) 
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1XPHUR�SDUWHFLSDQWL: Max 12 per ogni corso 
,VFUL]LRQL��Dal  lunedì 22 Settembre dalle ore 8,30, in poi, fino ad esaurimento posti, 
presso Q.5, Ufficio Cultura, via Lambruschini n. 33, Firenze 
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6('(�'(,�&256,: OFFICINA MULTIMEDIALE GALILEO, VIA LARGO 
LIVERANI, , n. 6-7-8 ( VIA MICHELAZZI ) FIRENZE 
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Si presuppone che i  partecipanti a questo corso siano già in possesso delle 
competenze base del PC ( conoscenza dei componenti, del sistema operativo 
Windows, Word e della rete). 
Dopo un breve riepilogo generale si approfondiranno le funzioni relative a Word e a 
Internet . Infine verranno sviluppate le abilità base relative al programma Excel e 
verranno introdotti i programmi OPEN SOURCE da utilizzare in alternativa  ai 
programmi Microsoft. 
3URJUDPPD�

�5LSDVVR�veloce degli argomenti trattati nel corso base di i livello�( 1 ora�)�
�:RUG: gestione delle immagini complesse, stampa unione, modelli, funzioni 
avanzate  ( 4 ore ) 
�,QWHUQHW: ricerca approfondita delle immagini, salvataggio, interazione con 
l’ambiente word. Funzionalità del browser, i preferiti, la cronologia, funzioni 
avanzate ( 5 ore ) 
�([FHO: concetti base e le prime operazioni  ( 4 ore ) 
�2SHQ�6RXUFH: Conoscenza e utilizzo di programmi gratuiti per la gestione del pc e la 
videoscrittura. ( 6 ore ) 
 
 


