
Direzione Istruzione
SERVIZIO SUPPORTO ALLA SCUOLA

INFORMATIVA ALLE SCUOLE PER LA RICHIESTA DI TRASPORTO
PER LE INIZIATIVE DE "LE CHIAVI DELLA CITTA’”

Come per gli anni precedenti si conferma che anche per il presente anno scolastico gli scuolabus comunali saranno messi 
a disposizione esclusivamente per le classi che aderiranno alle iniziative previste da “Le Chiavi della Città” (Voll. 1, 2 e 3).
In caso di esubero delle richieste, verranno privilegiate nell'ordine:
1) Richieste provenienti dalla scuola dell'Infanzia e dalle classi 1° e 2° della Scuola Primaria;
2) Richieste provenienti da sedi scolastiche che risultano disagiate sia per la loro ubicazione che per il percorso/orario 
dei mezzi pubblici.
Le classi del 2° ciclo della Scuola Primaria che aderiscono alle iniziative de “Le Chiavi della Città” ed escluse dal trasporto 
Scuolabus, potranno usufruire, subordinatamente alle disponibilità, di biglietti ATAF forniti dall’Ufficio Trasporto alunni 
dietro specifica richiesta seguendo lo stesso iter effettuato per la richiesta di scuolabus
Le sezioni della scuola dell'infanzia che aderiscono alle iniziative del volume 1, non devono presentare richiesta di 
scuolabus all'ufficio trasporti; questo verrà attribuito direttamente in base al calendario definito dall'ufficio “Le chiavi 
della città”. 
Ad eccezione dunque di quanto sopra, la prenotazione degli scuolabus avverrà tramite la nuova procedura informatizzata 
che prevede quanto segue:
-Gli insegnanti presentano la richiesta di prenotazione alla segreteria del Circolo/Istituto corredata di tutti i dati che 
normalmente vengono inseriti nelle richieste (vedi modulo pagina precedente).
-Le segreterie inseriscono i dati della richiesta nella scheda informatica che risulterà visibile anche all’ufficio trasporti. 
-La richiesta deve essere visionabile dall’ufficio trasporti, tassativamente, entro e non oltre il quinto giorno del mese 
precedente a quello dell’uscita programmata. 
-Dal giorno 5 al giorno 20 di ogni mese l’ufficio trasporti effettua il vaglio delle richieste per l’assegnazione dei bus; in 
questo periodo, nel caso in cui la richiesta contenga elementi non compatibili con il servizio (destinazione, orari ecc.) 
verrà inviato messaggio alla segreteria per correzioni, sempre in via informatica.
-Dal giorno 20 verranno trasmesse telematicamente alle segreterie le varie risposte alle richieste del Circolo/Istituto per 
il mese successivo: sia di assegnazione che di non assegnazione del bus.
N.B.= Qualunque variazione riguardante la richiesta: spostamento di data o annullamento, l’insegnante dovrà comunicarla 
alla segreteria e da questa dovrà pervenire, tramite il programma informatico, all’ufficio trasporti.
Non è necessario che gli insegnanti inviino le richieste per fax e nemmeno che telefonino dopo il 20 del mese 
per avere conferma di assegnazione.
Tutto il processo di prenotazione/assegnazione passa attraverso il filtro della segreteria che costituisce l’unico interlocutore 
dell’ufficio trasporti.
Solo per le iniziative previste nel mese di ottobre, le relative richieste dovranno essere inoltrate entro il giorno 24/09/2009.
La quota di contribuzione pari ad Euro 1,00 per ogni alunno partecipante, dovrà essere pagata entro un mese dalla 
data di ricevimento del bollettino di c/c postale.
Le richieste per uscite che non fossero soddisfatte, a causa di insufficienza di mezzi o perché pervenute in ritardo, 
potranno essere eventualmente concesse, fino a 2 giorni prima della data richiesta, con mezzi rimasti liberi per eventuali 
rinunce.
Durante l’anno scolastico potranno essere concesse fino ad un massimo di n° 4 uscite per sezione.
Considerato, come sopra precisato, il rilevante numero di adesioni alle iniziative de “Le Chiavi della Città”, esse stesse 
già risultanti superiori alle disponibilità di Scuolabus, si ribadisce che non sarà in alcun modo possibile garantire i mezzi 
per la partecipazione ad iniziative diverse. Si ricorda infine che, onde favorire la partecipazione di alunni disabili alle 
iniziative in parola, sono a disposizione n° 4 automezzi per trasporto disabili dalle ore 9.45 alle ore 11.30.


